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‘ ‘ $6 hi¢u: BK-QT-ED-011-02
PHONG BAO TAO

Lan ban hanh: 01

QUY T RiN,H QUAN LY, Ngay ban hanh: 20/02/2020
CAP VAN BANG, —
CHUNG CHI Tong s trang: 08

1. MUC PiCH

Quy trinh nhim dam bao viéc cép phat viin bing chinh xac, ¢é ddy di hd so

luu trft, c6 thé nhanh chéng phuc vy cho cong tac kiém tra, thanh tra va ding theo

quy dinh ctia nha truong va phap ludt.

2. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay ap dung cho b phén quéan Iy chuong trinh dao tao, bd phén

quén 1y diém, bo phan quan Iy van bang, lvu trit hd so caa Phong Dio tao, Phong

Cong tac Chinh tr - Sinh vién,

3. TAI LIEU VIEN DAN

Quy dinh s6 166/QD-DHQG ngay 28/3/2017 vé viéc ban hanh Quy ché vin
bing chimg chi ciia Giam déc Pai hoc Qubc gia Tp. HCM;

Quyét dinh s6 1174/QD-PHQG ngay 19/10/2017 vé viée ban hanh Quy dinh
in ndi dung trén vin bang ching chi cia Giam dbc Pai hoc Qudc gia
Tp.HCM;

Quyét dinh s6 1119/QD-DHQG ngay 03/10/2017 vé viéc ban hanh miu bing
dai hoc; di dugc sira doi mot s6 ndi dung tai Quyét dinh s6 08/QP-PHQG
ngay 04/01/2018 v& viéc sira dbi Quyét dinh s& 1174/QD-DPHQG ngiy
19/10/2017 cta Giam dbc Pai hoc Quéc gia Tp.HCM vé viée ban hanh Quy
dinh in ndi dung trén vén bing, ching chi;

Céng vin sé 1898/DHQG-BH ngay 19/10/2017 vé viée huéng din thuc hién
quan ly vin bing, chimg chi theo Quy ché vin bing chimg chi PHQG-HCM,;
Quyét dinh sb 2850/QD-DHBK-BT ngay 30/09/2019 cia Hi¢u trudng
tredng Dai hoc Bach Khoa ~ DPHQG HCM vé viéc ban hanh Quy ché van
bang, chimg chi

4. THUAT NGU, DINH NGHIA VA CHU VIET TAT

PDT: Phong Dao tao
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TN: T&t nghiép

SV: Sinhvién

HT: Hiéu trudng

LVTN: Luan vin tSt nghiép
CTXH: Cong tac xi hoi
QDb: Quyét dinh

TCHC: T4 chirc Hanh chinh
TT: Trung tdm

HSSV: Hb so sinh vién

. NOI DUNG

5.1, Luu dd
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PDT ra danh sach du
kién TN

Thiéu

bu

Ding ky hd so dé nghi

A A
Loz BO sung ho so
cap bang

A

Y

Ra quyét dinh TN

Y

Mua phdi bing

Y

In bing

Kiém tra 18i

Khéng 16i

4
Khong kv X
Trinh HT ky Huy bing
Ky
Béo cdo In $6 gbe In sao béng sao hru

i |

A4
Luru hd so va phat bing
cho ngudi hoc
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5.2. M6 ta

, .. [ Thoi
Buwéc Nguoi . .2 X -
thwe | N§i dung cong viéc thye glan B’ieu ‘mau/tal ligu Ghi cha
hién hién tl}?’c dinh kém
hién
1 Sau khi c6 diém LVTN, Thir
chuyén vién phy trach xét | ndm
TN sé& chay chuong trinh xét Clliuyen hang
TN, cho ra danh sach SV dy vien tudn
kién tot nghiép (dd hoan PBT trong
thanh chuong trinh dao tao, thot
c6 thé con ng hoc phi, ng gian
sach Thu vién, chua du ngay x¢t
CTXH, chwa dat chudn NN). ™™
Cong bd danh sach dy kién
TN 1én trang thong tin dién
tir cua PPT.
2 Cong bd cho SV https:/mvbk hemut.edu.viy/
218V da  didu kién tt muc Pang ky t6t nghiép
nghiép s& ding ky hd so
dé nghi cAp bang trén
trang théng tin dién to
ctia PDT. SV tu kiém tra
lai, phan hdi cho PDT
néu cé sai sét vé thong
tin ghi trén bﬁng.
2.2 SV chua du diéu kién t6t
nghiép phai bd sung céc diéu
kién con thiéu trudc ngay
1am & TN 2 tuan
3 PDT dé nghi danh sach tot | Chuyén | 1 Cé thé
nghiép vi BGH ky quyét | vién ngay ¢6 nhiéu
dinh PDT Qb
trong
mot dot
TN
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Lap bd ho so mua phdi (van
ban d& nghi cung cdp phoi,
QD cong nhan t6t nghiép,
bién ban kiém ké phai, bién
ban hiy phoi bang) trinh Ban
Gidm hiéu ky duyét va gir
dén Ban Pai hoc — PHQG-
HCM & nghi cung cdp phdi
bang theo yéu cau.

Ban Pai hoc -BPHQG-HCM
s& cung cip sb Iwong phdi
bing theo yéu cAu ciia don vi
dé nghi. Cac phdi biang nay
s¢ duoc kiém tra lai xem c¢b
bi hu, tr?ty sudt, nhin goc
hay khong, kiém dém trude
khi cho véo ti.

Chuyén
vién
PPT

Cv gé thi cung <ap
phdi,doc

Bién ban hiy vén
béng.doc

QD_cdng nhdn t6t
nghi&p.doc

5.1 Kiém tra

- Kiém tra dit liéu céac thong
tin gitra danh sach TN va hd
so ding ky cip bing clia SV.
Néu c6 sai sot thong tin, goi
dién thoai bao SV, ddi chiéu
lai v6i hd so sinh vién,

5.2 In bang:

- Bang khéng bi 16i; chuyén
HT ky tén

- Béing bj 18i; hity v4 in lai

Chuyén
vién
PPT

1 tudn

- Trinh Higu Trudng ky va
chuyén phong TCHC déng
déu.

Chuyén
vién
PDT

7.1 San bang, hru file, sao y

7.2 Tn s6 gbe, sip xép bing
theo s gbe

7.3 Rt HSSV dé tra cho SV

74 Chuyén vé Khoa/TT
bing va HSSV dé phat cho

Chuyén
vién
PDT

Sau
mdi
dot
bang
™

58 gbic c8p bang.xis
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SV

8 8.1Lap bién ban kiém ké
p héi,béng ., Bién ban kiémke
- Thong ké lai so phdi tlmg dgt in.xlsx

chua st dung

- Théng ké s6 phsi di in

- Thong ké s6 phéi in bi
hwr, hong

82Lap hdi ddng huy phéi
bang
-Thanh lap Héi ddng hiy
phéi bang theo ding quy
dinh.

83 Nhap vio kho bang tdt
nghi€p da in nhung sinh
vién chua nhén.

8.4 Nhép vio kho sé luong
phdi chura s dung

Khoa s& ban giao bang TN
ctia SV (néu SV khéng nhén

tai khoa) cho PPT,
6 HOSOLUU
A Thai gis
Stt Tén ho so lun Noiluu trit | B phin luu (;‘:ﬂglmn
- Quyét dinh cong nhan tot nghiép Chuvén vidn ol
uyénviénphy | . .»
I | . Danh séch sinh vién di didu kign | PPT tréch vin thy | Vb vien
tot nghiép.
VR Chuyén vién ph . x
2 S6 goc cap bang PDT UYER VICTPIY | Vinh vidn

trach viin bang

Béo quan sb

Bién ban kiém ké phdi bing sau Chuyén vién phu | phdi ton in

3 5. o . . . :
moi dot in (nhdp/xuat) ot trach vin bang cho dgt in
tiép theo
B. ~ R N A - . . ~ A h N
4 ién ban hiy phdi bang do in bi POT C%luyerz v1e§1 Phu | ot vidn
sai, hu trach vin bang
5 Danh sich sinh vién dugc in bing | ppT Chuyén vién phu Vinh vidn

tot nghiép c6 s6 seri bang, s6 vao trach véin bang
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s0 cap bang.

7 BIEU MAU - PHU LUC DINH KEM
7.1. Biéu miu
- Bién ban kiém ké van bang: BMO1/ED-011-02
- Vin ban dé nghi cap phoi: BM02/ED-011-02
- Danh sach SV tot nghiép: BM03/ED-011-02
- Quyét dinh cong nhét tot nghiép: BM04/ED-011-02
- Biéu mau huy phoi bang: BM05/ED-011-02

7.2. Phu luc

Ngudi soan Ngudi duyét

7AC74 ' pA—

Lé Thanh Hung Bui Hoai Thing
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